Zarzgdzenie 4/2024
Dyrektora Szkoly
z dnia 01.11 /2024 roku

W sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
w Szkole Policealnej w Jarocinie

Na podstawie statutu Szkoly Policealnej w Jarocinie zarzadza sig, co nastgpuje:

§1.  Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Szkole Policealnej w Jarocinie w brzmieniu okre$lonym w Zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ pracownikom i samodzielnym stanowiskom pracy.
§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BZEOFkA POLICRALNA
w Jarocinio
63-200 Jarocin, ul, T, }.Jr_‘_._a

szki 14a
tel ffax 62 505 30
NIP 817 219 52 M. R: 30;206337




Zalgeznik Nr 1

Regulamin udzielania zamdwien publicznych
w Szkole Policealnej w Jarocinie

ROZDZIAL 1
Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie udzielania zaméwien publicznych mowa jest o:

a) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin,

b) ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawg¢ z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r, poz. 2019 ze zm.),

¢) post¢gpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego — nalezy przez to rozumie¢ postepowanie
wszczynane przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia, przekazanie zaproszenia do
negocjacji albo zaproszenia do skladania ofert, prowadzone jako uporzadkowany ciag czynnosci,
ktorych podstawg sg warunki zamowienia ustalone przez zamawiajgcego, prowadzgce do wyboru
najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania postanowiei umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego, konczace si¢ zawarciem umowy w sprawie zamOwienia publicznego albo jego
uniewaznieniem, z tym, Zze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego nie stanowi
czynnosci w tym postgpowaniu,

d) zaméwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy
Zamawiajgcym a Wykonaweg, ktoérych przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od
wybranego Wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug,

€) udzieleniu zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamdowienia
publicznego,

f) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumieé Szkole Policealng reprezentowang przez Dyrektora
Szkoly,

g) wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osob¢ prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawg produktéw lub $wiadczenie uslug lub ubiega sie
o udzielenie zamoéwienia, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowg w sprawie zamdéwienia publicznego,

h) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegélnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktore
moze obejmowa¢ dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje,

i) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktore nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami,

J) progach unijnych — nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zamowien lub konkurséw o ktérych
mowa w art. 3 ustawy, oglaszane w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzgdowym
Rzeczypospolitej Polskiej ,,Monitor Polski™ oraz zamieszczane na stronie internetowej Urzedu
Zamowien Publicznych,

k) SWZ — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje¢ Warunkéw Zamowienia,

I) OPiW — nalezy przez to rozumieé Opis Potrzeb i Wymaga,

m)wnioskujgcym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Szkoly lub samodzielne stanowisko pracy
okreslone w Regulaminie Organizacyjnym Szkoly Policealnej w Jarocinie,



n) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ zesp6l pomocniczy Dyrektora Szkoly powolany
do oceny wnioskoéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez dyrektora szkoly czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych
z przygotowaniem postgpowania.

ROZDZIAL 11
Postanowienia ogdlne

Procedury udzielania zaméwien publicznych regulowane sg w ukladzie zamowien o wartosci:
e 15000zt-50000 zi,
¢ 50 000— 130 000 zt.

1. Szczegdlowa procedura udzielania zamowienia o wartosci 15 000 - 50 000 zi

1) Procedure udzielania zamdwienia o wartosci powyzej 15 000 z1 i nieprzekraczajagcej 50 000 zi
rozpoczyna akceptacja wniosku (zalgcznik nr 1 do regulaminu) przez Dyrektora Szkoly.

2) Dla zam6wien powyzej 15 000 zl, a ponizej 50 000 z! przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie
cenowe, zapraszajac do skladania ofert takg liczbe Wykonawcow Swiadczacych dostawy,
uslugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia, ktora zapewnia konkurencje
oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 oferentéw). Wzor zapytania ofertowego
stanowi zalacznik nr 2.

3) Zamawiajgcy udziela zamowienia Wykonawcy, ktéry zaoferowal najkorzystniejszg ofertg.

4) W przypadku wplynigcia tylko jednej oferty, Zamawiajacy udziela zamowienia Wykonawcy
pod warunkiem, ze warto$¢ oferty nie przekracza kwoty posiadanych na ten cel Srodkéw.

5) Dopuszcza si¢ negocjacjg ceny oferty.

6) Decyzje¢ w sprawie zakupu podejmuje Dyrektor Szkoly akceptujac dokumentacjg
z przeprowadzonego rozpoznania cenowego (zatgcznik nr3).

7) Jezeli zamowienie dotyczy uslug, robét budowlanych, zamdwienia udziela si¢ przez pisemna
umowe okreslajacg warunki realizacji zamowienia.

2. Szczegblowa procedura udzielenia zamowienia o wartosci: 50 000 — 130 000 zi

1) Procedure udzielania zaméwienia o wartosci powyzej 50 000 zt i nieprzekraczajgcej 130 000 zi
rozpoczyna akceptacja wniosku (zalacznik nr 1 do regulaminu) przez Dyrektora Szkoly.

2) Dla zaméwien powyzej 50 000 zI i nieprzekraczajgcej 130 000 zt przeprowadza si¢ pisemne
rozeznanie cenowe, zapraszajgc do skladania ofert takg liczb¢ Wykonawcow Swiadczgeych
dostawy, uslugi lub roboty budowlane bgdace przedmiotem zamoOwienia ktora zapewnia
konkurencj¢ oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 oferentow).

3) Zamawiajgcy udziela zaméwienia Wykonawcey, ktory zaoferowal najkorzystniejszg oferte.

4) W przypadku wplyniecia tylko jednej oferty, Zamawiajacy udziela zaméwienia Wykonawcy
pod warunkiem, ze warto$¢ oferty nie przekracza kwoty posiadanych na ten cel srodkow.

5) Dopuszcza sig mozliwo$¢ negocjacji ceny oferty.

6) Decyzje w sprawie zakupu podejmuje Dyrektor Szkoly akceptujgc dokumentacj¢
z przeprowadzonego rozpoznania cenowego (zalgcznik nr 4).

7) Dla zaméwienia powyzej 50 000 i nieprzekraczajacej 130000 zt udziela si¢ zamdwienia przez
pisemng umowe okreslajaca warunki realizacji zamowienia.



Zalgeznik nr |

Whiosek na zapotrzebowanie na dostawe towaréw lub uslug — wydatki biezgce

ZAPOTRZEBOWANIE

DATA:

Rodzaj wydatku:

Cel:

Oczekiwany termin
realizacji
zapotrzebowania

(szacunkowa wartos¢ zapotrzebowania)

Podpis
zamawiajgcego:

Zatwierdzono pod
wzgledem
merytorycznym:

Kierownik / organ
prowadzacy:

Data i podpis:

Zatwierdzono pod wzglgdem zgodnosci z planem finansowym.

Gloéwny ksiggowy:




Zalgeznik nr 2 - zapytanie ofertowe

Zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej
Szkola Policealna w Jarocinie

1. Opis przedmiotu zamdowienia:

2. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia....... 20....roku.

3. Termin i miejsce zlozenia propozycji cenowej:

Oferty nalezy zlozyé w terminie do dnia .......20.....roku, do godz....... w siedzibie
Szkoly przy ulicy Kosciuszki 14 a, 63-200 Jarocin lub
za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: ckd.jarocin@gmail.com

4. Na kopercie/emailu nalezy umiesci¢ nazwg i adres zamawiajgcego, nazwg i adres
Wykonawcy oraz napis: ,, Propozycja cenowa na wykonanie zadania”
5. Osoba uprawniong do kontaktéw z wykonawcami jest:

6. Informacje dotyczace zawierania umowy:
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej propozycji cenowej zamawiajgcy wysle do

wykonawcy umowe w sprawie realizacji przedmiotu zamoéwienia.

1. Istotne postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy:

T s e e e o T
Miejscowosé, data Podpis w imieniu zamawiajacego

—



Zalgeznik Nr 3

JAroCIN dNid cosiiisiniii e sosommms oo

WNIOSEK KOMISJI
w sprawie wyboru najkorzystniejszej oferty — 15 000 — 50 000 zl

Dzialajac na podstawie art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. z 2019 r, poz. 2019 ze zm.) komisja przetargowa powolana do
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego na:

przedstawia do zatwierdzenia:

propozycje wyboru oferty ZI0ZOnej Przez ...........o.couveiiiiiieiis i

..............................................................................................................................

..............................................................................................................................

Podpisy czlonkow komisji:
1. Przewodniczacy Komisji

LTI

DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO

ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONE PROPOZYCJE*)
ODMAWIAM ZATWIERDZENIA*)

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazowki dalszego postepowania:

...............................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
...............................................................................................................

...............................................................................................................

SHOBIE cosipsicnmmsnmmmem | oo e e sk e
(data) (podpis i pieczqtka dyrektora szkoly)

) niepotrzebne skreslié



Zalgeznik nr 4
Wyboér najkorzystniejszej oferty

Miejscowose, data Pieczatka jednostki organizacyjnej

Protokél z przeprowadzonego PRZEGLADU OFERT CENOWYCH
O wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci kwoty 130 000 zl

1. W celu realizacji ZamOwienia na ............covveniiiiniiiininiineiii e
Dostawg/ustugg/robotg budowlang (*)

przeprowadzono procedure wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. Warto$¢ zamowienia wynosila ................. e SN | YRR 21 netto.

3. Na zaproszenie do zlozenia propozycji cenowej przestane do ........... oferentow.
Odpowiedz zlozylo ................ oferentow.

Nazwa i adres ucoacaaivin s

Wartosé zamoéwienia ..................

Nazwaiadres ............. TR
Warto$¢ zamowienia ........oeeveenne.

Nazwaiadres .......ooevvvivnieianins
Wartosé zamowienia .........veeeennnn

......................................................................................................

.....................................................................................................

NAZWA T AOTEE . vuvnirernianisninsiivvssvvssressashssissasisaisiansvaiessonianesievasasssiiasivies

WartoSh ZaMOWHBIIA® -« wusuimasitvn i revsiias sward s haianonbo s sash s so s dha ma snprerss s nlises

5. Postgpowanie uniewazniono w dniu .............oeeennnn z powodu

Miejscowosc, data Podpis osoby kierujgca jednostka organizacyjng

e Niepotrzebne skresli¢



ROZDZIAL 111
Przygotowanie postepowania

- Podstawowe czynnosci przygotowawcze inicjujgce postgpowanie w sprawie udzielenia

zamowienia publicznego wykonuje wnioskujgcy poprzez przekazanie do Dyrektora Szkoly

w formie pisemnej:

1) na co najmniej 10 dni przed planowanym wszczeciem postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego o wartosci mniejszej niz progi unijne,

2) na co najmniej 14 dni przed planowanym wszczeciem postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne,

nastepujgcych dokumentow:

a) wniosku o aktualizacje planu postgpowann o udzielenie zamoéwien w zakresie dodania
postepowania do planu (w przypadku braku postepowania w planie),

b) wniosku o aktualizacj¢ planu postgpowan o udzielenie zaméwien w zakresie zmiany danych
postgpowania uprzednio wprowadzonego do planu,

c) analizy potrzeb i wymagan,

d) wniosku o wszczgcie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego zatwierdzonego przez
Dyrektora Szkoly dokonujacego ustalenia wartosci szacunkowej zaméwienia,

¢) dokumentéw potwierdzajacych wyszacowanie wartosci zamowienia w przypadku dostaw lub
ustug (np. wydruki cennikow internetowych, folderéw ofertowych itp.),

f) w przypadku postgpowania dotyczacego realizacji projektow  finansowanych lub
wspolfinansowanych ze zrodel zewngtrznych zalgczenia szczegélowych wytycznych dla
wszczynanego postgpowania, w szczegélnosci dodatkowych wymagan stawianych przez
instytucj¢ dotujacq np. dot. sposobu oznakowania dokumentéw, okresu przechowywania
dokumentacji itp.

- Wnioskujacy jest zobowigzany do skladania wyjasnien w zakresie przekazywanych do Dyrektora

Szkoly dokument6w o ktérych mowa w ust. 1, a w przypadku ich niezgodnosci, korekty zlozonych

dokumentow.

. Podstawg ustalenia wartodci szacunkowej zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug, ustalone z nalezyty starannoscig. Podstawe

przeliczenia wartosci zaméwien publicznych lub konkurséw stanowi sredni kurs zlotego

W stosunku do euro oglaszany w drodze obwieszczenia w Dzienniku Urzgdowym Rzeczypospolite]

Polskiej ,Monitor Polski” oraz zamieszczany na stronie internetowej Urzedu Zaméwien

Publicznych.

- Ustalenie wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wezesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia

postepowania o udzielenie zamowienia.

- Szacowanie wartosci zamdwienia, opracowanie analizy potrzeb i wymagan, opracowanie programu

funkcjonalno-uzytkowego, przygotowanie projektu umowy lub istotnych dla stron postanowien,

ktore zostang wprowadzone do tresci umowy dokonywane jest przez wnioskujgcego.

- Whniosek o aktualizacj¢ planu postepowari o udzielenie zaméwien wymaga zatwierdzenia przez

Dyrektora Szkoly.

. Whiosek o wszczgcie postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego musi zawiera¢ m.in.:

1) szczegolowy opis przedmiotu zamowienia z podaniem parametrdw, ilogci itd.,

2) informacj¢ o podziale zaméwienia na czgsci a w przypadku braku podzialu zamdwienia na
czgsci powody niedokonania tego podzialu,

3) jakosciowe kryteria oceny ofert,



4) warto$é zamowienia ze wskazaniem zrédla finansowania zamowienia,
5) proponowany tryb udzielenia zamowienia,
6) termin realizacji zaméwienia.

ROZDZIAL IV
Wszczecie postepowania

. Wszczecie postepowania, odpowiednio do zastosowanego trybu postgpowania i wartosci
zamoOwienia, dokonywane jest poprzez:
1) zaproszenie do negocjacji w nast¢pujacych trybach udzielania zaméwien:

— negocjacji bez ogloszenia,

— zamodwienia z wolnej reki.
. Zamawiajacy moze dodatkowo udostgpni¢ ogloszenia na stronie Internetowej szkoly.
. Ogloszenia oraz dokumenty zaméwienia zamieszczane sa na stronie Internetowej lub siedzibie
szkoly.

ROZDZIAL Y
Zadania i tryb pracy komisji przetargowej

. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Dyrektora Szkoly, powolywanym do oceny
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert, oraz do dokonywania innych,
powierzonych przez dyrektora szkoly, czynnosci w postgpowaniu lub zwigzanych z przygo-
towaniem postgpowania.

. Organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkéw komisji przetargowej okresla
Regulamin pracy komisji przetargowe;.

ROZDZIAL VI
Dokumentowanie postepowan

. Dokumentowanie postgpowarn odbywa si¢ na drukach, ktérych wzory zawierajg przepisy
wykonawcze do ustawy.

. Dokumentacja z przeprowadzonego postgpowania podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Szkoly.

. Zamawiajacy dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zaméwienia sporzadzajac w jego
toku protokol postgpowania.

4. Protokdl postgpowania jest jawny i udostgpniany na wniosek.

. Oferty, opinie bieglych, o$wiadczenia, informacja z zebrania z wykonawcami, zawiadomienia,
whnioski, dowéd przekazania ogloszenia Urzgdowi Publikacji Unii Europejskiej, inne dokumenty
i informacje skladane przez zamawiajacego i wykonawcow oraz umowa w sprawie zamowienia
publicznego stanowig zalgczniki do protokolu postgpowania.

. Zalgezniki do protokolu postgpowania udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej
oferty albo uniewaznieniu postgpowania

. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r., poz.
1913 tj.), jezeli wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegl, ze nie moga by¢ one
udostepnione oraz wykazal, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222 ust. 5 ustawy.



ROZDZIAL VII
Zatwierdzanie wynikow postepowania

. Wyniki prac komisji przetargowej zatwierdza Dyrektor Szkoly.

. Do obowigzkow wnioskujacego, na rzecz ktorej zawarta zostala umowa nalezy:
1) nadzér nad jej wykonaniem,

2) podejmowanie wszelkich czynnosci zwigzanych z jej prawidlowa realizacja.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

§1. POSTANOWIENIA OGOLNE

Komisja przetargowa, zwana dalej komisjg, jest zespolem pomocniczym Dyrektora Szkoly,
powolywanym do oceny wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu lub ofert, oraz do
dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosci w postgpowaniu
lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.

Komisja przetargowa moze mie¢ charakter staly lub byé powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okre$lonych postepowan.

Jezeli wartos¢ zamowienia jest réwna lub przekracza progi unijne, kierownik Zamawiajacego
powoluje komisj¢ do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Jezeli warto$¢ zamoOwienia jest mniejsza niz progi unijne, kierownik Zamawiajacego moze
powola¢ komisjg przetargows.

Komisja przetargowa pracuje na podstawie ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2019 r, poz. 2019 ze zm.), aktéw prawnych wydanych na podstawie ustawy
oraz niniejszego regulaminu.

§2. POWOLANIE I SKEAD KOMISJI

Czlonkéw komisji przetargowej powoluje i odwoluje na mocy zarzadzenia / uchwaly

dyrektor szkoly.

Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej 2 0séb.

Sposrod czlonk6éw komisji przetargowej Dyrektor Szkoly wyznacza przewodniczgcego.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postgpowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Dyrektor Szkoly,

z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powolaé bieglych.

Dla waznosci czynnosci podejmowanych przez komisj¢ przetargowa wymagana jest obecnosé co

najmniej polowy jej skladu.

Czlonkowie komisji przetargowej wykonujgcy czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem

postgpowania o udzielenie zamowienia podlegaja wylgczeniu z dokonywania tych czynnosei,

Jezeli po ich stronie wystepuje konflikt interesow.

Konflikt intereséw wystgpuje wowczas, gdy czlonkowie komisji przetargowe;j:

1) ubiegaja si¢ o udzielenie tego zamowienia,

2) pozostaja w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostajg we wspolnym pozyciu
z wykonaweg, jego zastgpca prawnym lub czlonkami organdw zarzgdzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajgcych si¢ o udzielenie zamdwienia,

3) w okresie 3 lat przed wszczgciem postgpowania o udzielenie zamowienia pozostawaly
w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca, otrzymywaly od wykonawcy wynagrodzenie



b
2.

z innego tytulu lub byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych
wykonawcow ubiegajacych sig¢ o udzielenie zamowienia,
4) pozostajg z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnosei lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnigciu  tego
postgpowania.
Czlonkowie komisji przetargowej wykonujacy czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem
postgpowania o udzielenie zaméwienia podlegajg wylaczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli
zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamowienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287,
art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny
(Dz. U. 22020 r., poz. 1444 ze zm.), o ile nie nastapilo zatarcie skazania.

§3. ZADANIA KOMISJI

. Do zadan komisji nalezy w szczegdInosci:

1) dokonanie otwarcia ofert,

2) badanie i ocena ofert, ofert wstepnych, ofert podlegajacych negocjacjom, ofert ostatecznych,
ofert dodatkowych, ofert wariantowych oraz ofert czgéciowych zlozonych w postepowaniu
lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu,

3) poprawianie omylek i sporzadzanie zawiadomien kierowanych do wykonawcow o poprawieniu
omylek — jezeli w zlozonych ofertach zostang stwierdzone omyiki,

4) ocena spelniania przez wykonawcow warunkow udzialu w postepowaniu oraz badanie podstaw
wykluczenia wykonawcow z postepowania o udzielenie zamdwienia,

5) sporzadzanie wezwan, zawiadomiei, informacji, pism itp. kierowanych do wykonawcow,

6) prowadzenie dokumentacji postgpowania.

Pracami komisji kieruje przewodniczacy. Do jego obowigzkéw nalezy:

1) odebranie o$wiadczen cztonkow komisji, o ktérych mowa w § 2 ust. 9,

2) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial prac migdzy czlonk6éw komisji,

4) informowanie kierownika zamawiajgcego o przebiegu prac komisji w toku postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego,

5) nadzorowanie pracy komisji.

. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonujg powierzone im  czynnosci,

kierujac sig wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
Kazdy z czlonkéw komisji przetargowej ponosi odpowiedzialnos¢ za wykonane przez siebie
czynnosci.

§4. TRYB PRACY KOMISJI

Zapoznanie si¢ ze specyfikacjg warunkéw zamowienia lub opisem potrzeb i wymagan.

Otwarcie ofert:

1) komisja dokonuje otwarcia ofert w terminie okreslonym w dokumentach zamOwienia,

2) przed otwarciem kazdej oferty przewodniczacy komisji oglasza, ktore oferty zostaly zlozone
w terminie,

3) po otwarciu kazdej z ofert, przewodniczaey komisji oglasza nazwy albo imiona i nazwiska oraz
siedziby lub miejsca prowadzonej dzialalnosci gospodarczej albo miejsca zamieszkania
wykonaweow oraz informacje dotyczace ceny zawartych w ofertach.



3. Badanie i ocena ofert:
W toku badania i oceny ofert komisja:
1) przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez dyrektora szkoly propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej.
4. Komisja koriczy prace z dniem zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego lub z dniem
podjecia przez dyrektora szkoly decyzji o uniewaznieniu postgpowania.



